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Clanek 1
Vseobecné ustanoveni
1. Smérnice 0 naleZitostech dil¢ich, modulovych a zavérecnych

(diserta¢nich/diplomovych/doktorskych/rigoréznich) pracich (déale jen ,pracich”)
posluchacti essential college, s.r.0. (dale jen , EC”), jejich psani, redigovéni, odevzdavani,
bibliografické registraci, kontrole originality, uchovavani a zpfistuptiovani, upravuje
jednotny postup realizovany posluchaci a pracovniky EC.

2. Smérnice je vypracovand v souladu se zdkonem ¢islo 111/1998 Sb., o vysokych
gkolach a v souladu se Statutory regulation of AAHEA, United States of America
(dale jen ,USA™). Smérnice déale postupuje podle zakona, natizeni a v jeho mezich
podle pravniho fadu Ceské republiky a United States of America.

3. Cilem smérnice je zejména:

a.

b.

V. s N2z

zajisténi fadného a véasného odevzdani praci posluchact

stanovit formalni Gpravy praci v souladu s mezindrodnimi normami a
standardy

definovat sbér, uchovéavani, zpfistupriovani v elektronické podobé

nastaveni pfipadt (terminti odevzdani praci posluchacti) a jejich feseni, které
mohou nastat béhem studia
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Clanek 2

Zakladni ustanoveni

1. Préce jsou soucasti univerzitniho studia kazdého posluchace a jsou jednou z podminek
fadného ukonceni studia.

2. Podle autorského Zakona a Zakona o duSevnim vlastnictvi v otazkach autorského
zékona a zakona o dusevnim vlastnictvi jsou prace dilem dodanym pro EC vytvorené
posluchacem pro splnéni studijnich povinnosti vyplyvajicich z jeho pravniho a
studijniho vztahu k EC. Autorem praci je poslucha¢ EC, prace jsou samostatna dila.

3. Pozdni odevzdani praci miZe zapricinit prodluZzovani studia a s tim spojené sankce
upravené ve smérnici o pieruseni, prodlouZeni, vylouc¢eni a znovupfijeti
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Druhy praci

1. Pracemi je mysleno jakékoliv pisemné zpracovani tkolu poslucha¢em v souladu se
zadanim:

a. dil¢i prezentace
Jedna se o zpracovéani priibéZznych prezentaci, které maji dolozit, Ze posluchac
studovanou latku pochopil a je schopen ji spravné a fadné pouZivat v praxi. Prace
je mensiho rozsahu dle zadéni lektora.

b.zavérecna prezentace
Posluchac¢ pripravi prezentaci ve formatu PowerPoint (nebo jiném dle domluvy
s lektorem), kterou prokaZze uplatnéni probiranych technik a pfistupti, se kterymi
se seznamil béhem studia, a zakonc¢i tak svj vycvik.

Clanek 4

Pifedepsany obsah a forma jednotlivych praci

1. dil¢i prezentace
Rozsah a formu dil¢ich prezentaci urcuje lektor.

2. Zaveérecna prezentace
Zavérecna prezentace je v rozsahu 60 minut - forma je na dohodé s lektorem, ¢asové dotace
musi byt dodrZzena (rozsah neni definovan poctem slidd, ale ¢asem, ktery mé posluchac
k dispozici.

Prace jsou odesiliny v elektronické podobé lektorovi v dohodnutém formatu minimalné 1
kalendaini den pred jejich prezentaci skupiné nebo dle dohody s lektorem. Soucasné
poslucha¢em vkladany do platformy Skolaonline.

Dokument je pojmenovany v uvedenvch formatech:

e dil¢iizavérecna prezentace: P¥ijmeni_modul_c¢islo tkolu (napf. Novak_P1)
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Zadavani a téma praci

Clanek 5

Hlavnim smyslem prezentaci je podpofit posluchace v dovednostech planovat rozsah, pouZité
prostfedky a schopnost prezentovat pred publikem. OkamZita zpétna vazba jak od ostatnich
studentd, tak lektora, pak umozni rychlé uvédomeéni si silnych stranek i stranek k rozvoji a
aplikace poznatkd do dalsi prezentace.

1. Poslucha¢ ma prévo vybrat si téma prezentace. Nevybere-li si téma v poskytnutém
terminu, je mu lektorem téma ptidéleno.

2. Zavére¢na prezentace je zaméfena na aplikaci poznatkdl formalnich, obsahovych i
vyukovych. Z nazvu prace musi byt jasné, co je zdkladnim cilem/zadmérem préce. Nazev
prace nesmi obsahovat konkrétni nazvy firem/organizaci.

Terminy odevzdani prezentaci

1. dil¢i i zavérecéné prezentace
Posluchac¢ odevzda prezentaci nejméné 1 kalendaini den pfed planovanym setkanim,
na které ji bude prezentovat nebo dle dohody s lektorem.

Hodnoceni prezentaci

Na prezentace, prezentované skuping, dostane poslucha¢ okamzitou zpétnou vazbu v ramci
skupiny (ostatni studenti a lektor). Na offline prezentaci bude déna zpétna vazba lektorem
v dohodnutém terminu.

Clanek 6
Formalni Gprava a struktura praci

1. Standardnim formatem pro prezentace je MS PowerPoint, dle domluvy s lektorem je vSak
mozné pouzit i jiné nastroje.

Prezentace jsou vzdy odevzdavéany ve formatu, vjakém budou prezentovany (ne tedy ve
formé PDF, bude-li poslucha¢ prezentovat PPT)
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Bibliografické odkazy

1. Odkazovani na pouZité zdroje je sestaveno dle kompilace Cita¢niho stylu Americké
psychologické asociace, Chicagského cita¢niho stylu a Cita¢niho stylu MLA (Americké
asociace moderniho jazyka); vSe upraveno pro potteby EC.

2. Bibliografické odkazy jsou konstruovéany takto:

a. Tradic¢ni tiSténé dokumenty

i. Tisténd monografie, kniha

VZOR:

PRIJMENT, Jméno autora (Primarni odpovédnost). Nazev knihy: podnazev.
Vydani. Misto vydani: Nazev nakladatelstvi, rok vydani. Pocet stran. ISBN.

ii. Zavérecnd price

VZOR:

PRIJMENI, Jméno. Nézev: podnazev (= druh prace). Misto vydéani: Nazev vysoké gkoly,
pripadné fakulty, rok vydani. Pocet stran, pocet ptiloh. Lektor/vedouci préce.

iii. casopis - 1 cislo
VZOR: CHIP: magazin informacnich technologii. . 12 (prosinec 1999). Praha: Vogel, 1999. Vychazi
mésicné. ISSN 1210-0684.

iv. clanek v tisténém casopise

VZOR:

Autor. Nazev ¢lanku: podnazev ¢lanku. Ndzev: podndzev seridlu. Rok vydani, svazek/ro¢nik,
¢islo, rozsah stran. Standardni ¢islo (ISSN).

b. Elektronické dokumenty
Specifické tdaje, které se cituji u elektronickych dokumentd [Nedomova, 2007]:

e druh nosi¢e v hranatych zadvorkéach za ndzvem citovaného dokumentu:

[online], [CD-ROM] aj.

= vydani - naptiklad verze programu

* datumaktualizace/revize -uvadise spole¢nés datem vydani/ zvefejnéni ® datum citovani

- uvadi se v hranatych zdvorkach se zkratkou "cit.", u online dokumenti je povinné - napi-.:
[cit. 1998-08-25]
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e adaj o dostupnosti "Pfistupny z", "Dostupny na", "Available from" vcetné pristupového
protokolu (Dostupny z WWW, URL mezi symboly < R)

c. Elektronické monografie, WWW sidla a pocitacové programy

VZOR:
Autor (je-liuveden). Ndzev: podnizev [Druhnosice]. Podfizena odpovédnost. Vydani / Verze.
Misto vydani: Vydavatel, Datum vydéani, Datum aktualizace/revize [Datum citovani u
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online dokumentti]. Edice. Poznamky. Dostupnost a pfistup. Standardni ¢islo.
d. Www stranka

VZOR:

PRIJMENI, Jméno autora stranky. Nizev strinky [online]. Misto vytvofeni: Datum
vytvoreni/datumaktualizace stranky [datumcitovani]. Adresastranky. P¥istup ke zdroji:
<URL adresa.

KUBROVA, Barbora. WWW prezentace jako nastroj online marketingu. Tkaros [online]. 1998, ¢.
6 [cit. 2008-08-20]. Dostupny z WWW:

<http:/ /www.ikaros.cz/Clanek.asp?ID=200203072>. ISSN 1212-5075.

e. Elektronicky c¢asopis

VZOR:

Nizev: podnizev [Druh nosice]. Vydani a/nebo Verze. Misto vydani: Vydavatel, Datum vydani,
Datum aktualizace/revize [Datum citovani u online dokument]. P¥istup ke zdroji:

<URL adresa. Standardni ¢islo.

Narodni knihovna: knihovnickd revue [online]. 1990-2004, ro¢. 1-15. Praha: Néarodni knihovna R,
1990-2004 [cit. 2007-10-15]. Dostupny z WWW: <http:/ /full.nkp.cz/nkkr/NKKR.html>.
ISSN 1214-0678.

Ikaros [online]. 1999, ro¢. 3, ¢. 10 [cit. 1999-12-31]. Dostupné na World Wide

Web: <http:/ /www.ikaros.cz>. ISSN 1212-5075.

Clanek 8

Digitalni akademicka knihovna EC

1. Registruje a uchovava préce posluchact.
2. Automaticky zpfistupniuje prace ostatnim studentiim (pokud autor prace tuto moZnost
pisemné nezamitnul).
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Autor prezentace

1. Vypracovava prezentace v souladu s touto smérnici.

2. Respektuje legislativu zejména s pfihlédnutim k plagidtorstvi a zodpovida za originalitu.
3. Automaticky predavd u kazdé findlné odevzdané prace veskera prava k neomezenému
pouZiti, $ifeni, rozmnoZovani apod. EC, coZ mu ale neodpira jeho pravo autora, ktery je
vlastnikem intelektudlniho majetku bez omezeni plynuti ¢asu, coZ mu pfiznava
neprenositelné, nepromli¢itelné a nezcizitelné pravo byt uveden jako autor v pfipadé pouZiti
EC.
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lanek 10

Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice je platna a a¢inna od 21. 3. 2023
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